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تنبيهات مهمة
• �إن فهم محتويات هذا الدليل يتطلب منك مراجعة دليل ال�وضابط وال�سيا�سات العامة للمنح في الم�ؤ�س�سة.	

• يجب على الجهة قراءة هذا الدليل كاملًا وا�ستيعابه والت�أكد من منا�سبة الم�شروع المطلوب منحه لهذا الم�سار 	
قبل البدء ب�إجراءات التقديم. 

وهدفه: الم�سار  • تعريف 
هو المنح المقدم للدرا�سات والبحوث والإ�سهامات العلمية الموجهة لتنمية القطاع وتحقيق النفع المجتمعي.

 وي�شمل ما ي�أتي :

�أولًا: الدرا�سات والأبحاث:
3. درا�سات الممار�سين1. الأبحاث والدرا�سات العلمية والميدانية

4. ا�ستطلاعات الر�أي2. الأبحاث والدرا�سات النظرية

ثانياً: الإ�سهامات العلمية:
4. الن�شر1. الاختراع والابتكار

5. �شراء الحقوق2. الت�أليف
3. الترجمة ب�أنواعها

• �أهداف الم�سار :	
ايجاد درا�سات وبحوث ت�ساهم في تنمية القطاع وتحقق النفع المجتمعي. 	.1

الم�ساهمة في تعزيز وتنمية الإثراء المعرفي في المجتمع. 	.2
الت�شجيع على الاختراع والابتكار في القطاع الخيري و المجتمعي. 	.3

الم�ساهمة في الترجمة ب�أنواعها و�شراء الحقوق الن�شر الت�أليف في القطاع الخيري. 	.4

المنح: • �وضابط 
تمثل �وضابط المنح �شروطاً �أ�سا�سية يجب على المتقدم الت�أكد من توافرها قبل التقديم على طلب منحة في هذا الم�سار؛ 

حيث ت�شمل هذه ال�وضابط ما ي�أتي :
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�وضابط المتقدمين: 

بالإ�ضافة لما ورد في دليل ال�وضابط وال�سيا�سات العامة؛ يراعى ما ي�أتي :
11 يمكن للجهات الربحية والغير الربحية التقديم على هذا الم�سار..
22 �أن يكون للجهة مدير تنفيذي ..

33 �أن تكون ذات اخت�صا�ص بالابحاث و الدرا�سات ..

�وضابط المنحة:
• تحدد هذه ال�وضابط عبر اتفاقية منح تبرم مع المتقدم، ويمكن للم�ؤ�س�سة منح كامل الم�شروع �أو جزء منه 	

وفق قرار جهة الاعتماد.

• �ألا تقل كلفة الم�شروع عن ثلاثين �ألف ريال .	

�وضابط الم�شروع:
11   �أن يحقق الم�شروع �إ�ضافة علمية �أو عملية..

22 �أن يكون الم�شروع جديداً �أو ا�ستكمالًا لم�شروع �سابق..

33    ا�ستخدام المنهجية العلمية المنا�سبة..

�وضابط منفذي الم�شروع:
ي�شترط في منفذي الم�شروع �أن يكون واحداً من  : :

1.  �أن يكون واحداً من:
•  �أع�ضاء هيئة التدري�س.	
•  الباحثين المتخ�ص�صين في الم�ؤ�س�سات البحثية المرخ�صة.	
•  الحا�صلين على براءة اختراع م�سجلة. 	
•  الممار�سين المهتمين بالأبحاث والدرا�سات.	
•  حملة الماج�ستير �أو الدكتوراه.	
•  طلاب مرحلة الدكتوراه.	

3.  �أن يكون منفذ الم�شروع الرئي�س - �أو �أحد م�ساعديه - متخ�ص�صاً في مجال الم�شروع الفني �أو المو�وضعي وله �سابقة 
فيه.
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التقديم:  • �إجراءات 

• و�إجراءات 	 الطلب  تقديم  )كيفية  حول  للمنح  العامة  وال�سيا�سات  ال�وضابط  دليل  في  ذكر  ما  �إلى  �إ�ضافة 
الدرا�سة( يراعى ما ي�أتي :

11  التقديم مفتوح طيلة العام.‏.

2. يتطلب تقديم الطلب تعبئة الأنموذج الخا�ص بذلك في نظام المنح، ومن ثم �إرفاق الم�ستندات المطلوبة، وهي:
•  ال�سير الذاتية لمنفذي الم�شروع.	
• ن�سخة من �شهادة براءة الاختراع للباحث �إن وجدت.	
• ن�سخة من الجهود العلمية ال�سابقة لمنفذي الم�شروع.	

•  الموافقات اللازمة من الجهات الر�سمية والاعتبارية.	

الطلب: �أنموذج  تعبئة  • كيفية 
يتم تعبئة �أنموذج الطلب الأولي من خلال الخطوات الآتية :

11  تحديد نوع الم�شروع..
22  �إدخال بيانات المتقدم..
33  �إدخال بيانات الم�شروع )ا�سمه وفكرته و�أهميته و�أهدافه وجدواه(..
44  تحديد تاريخ بداية الم�شروع ونهايته وتكلفته..
55  ا�ستكمال بيانات فريق التنفيذ..
66  ذكر ال�شراكات والتحالفات �إن وجدت..
77  تحديد الجهات الم�ستفيد من الم�شروع..
88  تحديد الجهات المانحة الممولة للم�شروع..
99  �شرح المخُرج �أو الأثر المتوقع للم�شروع..

الطلبات: تقييم  ومعايير  الدرا�سة  • �إجراءات 
1 . بعد ا�ستلام الطلب �ستقوم الم�ؤ�س�سة بدرا�سته وتقييمه وفق المعايير الآتية :

 معايير تقييم الجهة: ‏
يكتفى باتفاقية المنح المبرمة مع المتقدم.‏
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تقييم الطلب : 

يتم التقييم الأولي للم�شروعات المطلوب تقديم المنح لها وفق المعايير الآتية:‏

‏1-‏ تميز الم�شروع:  )35(

الدرجةالو�صفالمعيارالعن�صر

تحقيق �إ�ضافة علمية فكرة الم�شروع
وعملية

‏-‏ ي�شكل البحث �إ�ضافة معرفية ن�صف الدرجة
20

‏-‏ ي�شكل البحث �إ�ضافة عملية قابلة للتطبيق الدرجة ‏كاملة

�أهمية 
الم�شروع

التوافق مع مجالات 
المنح في  الم�ؤ�س�سة

‏-‏ تتوافق مع مجال واحد ن�صف الدرجة
8

‏-‏ تتوافق مع �أكثر من مجال الدرجة كاملة

جدوى 
الم�شروع

منا�سبة الكلفة مع
 هدف الدرا�سة

‏-‏ مقارنة الفوائد المرجوة بتكاليف الدرا�سة )ونوع ‏وكم 
الأدوات البحثية الم�ستخدمة وحجم العينة ‏وتغطيتها 

الجغرافية وقدرات فريق الدرا�سة(‏
7

قدرات الفريق المنفذ )35(:

الدرجةالو�صفالمعيارالعن�صر

ال�سابقة 
العلمية

�سابقة علمية في مجال 
الم�شروع

‏-‏ وجود عمل علمي واحد معتمد. ن�صف الدرجة
15

‏-‏ وجود عملين ف�أكثر. الدرجة كاملة

تاريخ �آخر �سابقة علمية
‏-‏ �سنة ف�أقل درجة كاملة

10 ‏-‏ �سنتين ف�أقل ن�صف الدرجة
‏-‏ �أكثر من �سنتين �صفر

التخ�ص�ص في مجال التخ�ص�ص
الم�شروع

‏-‏ وجود ع�وض متخ�ص�ص واحد في فريق العمل 
10على ‏الأقل 5 درجات

‏-‏ وجود �أكثر من ع�وض متخ�ص�ص الدرجة كاملة
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وجود �شراكات وتحالفات )10(:

الدرجةالو�صفالمعيار

‏5‏وجود جهة على الأقلوجود جهة خيرية �أخرى م�ستفيدة من الم�شروع

‏5‏وجود جهة على الأقلوجود جهة مانحة م�شاركة في تمويل الدرا�سة

�أثر الدرا�سة المتوقع )20(:

الدرجةالو�صفالمعيار

‏20‏و�وضح الأثر على المجتمع �أو في خدمة القطاع الثالثتحقيق النفع المجتمعي

المعايير التي لا تنطبق على الم�شروع تحيّد ويعاد توزيع الدرجات.‏
يجتاز الطلب الأولي في حال ح�وصله على درجة 70% ف�أعلى.‏

2.  �إ�ضافة �إلى ما ذكر في دليل ال�وضابط وال�سيا�سات العامة للمنح حول )كيفية تقديم الطلب، و�إجراءات الدرا�سة( 
�ستكون عملية الدرا�سة وفق ما ي�أتي :

• ‌ ت�ستغرق درا�سة الطلب واتخاذ القرار 60 يوماً من تاريخ ا�ستلام الطلب الأولي.	
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الدورية: والتقارير  والتقييم  • المتابعة 

1.  تقوم الم�ؤ�س�سة بدرا�سة طلبات المنح المقدمة لها؛ مما قد يتطلب الاجتماع بالجهة بهدف تعريف الجهات الم�ستفيدة 
بجميع التفا�صيل المتعلقة بعملية المنح، ومناق�شة تعديل الم�شروع على نحو ي�ساعد في تحقيق متطلبات المنح، ومناق�شة 
�أو الم�شروع وتعريفها بجوانب الق�وصر وفر�ص  الجهات التي لم تح�صل على الن�سبة المطلوبة في معايير تقييم الجهة 

التح�سين.

2.  يجتمع مدير الفرع مع الجهة بح�وضر رئي�س ق�سم الم�شاريع بالفرع في مرحلة الطلب عند الحاجة.

3.  ت�ستعين الم�ؤ�س�سة في �أي مرحلة من مراحل الم�شروع بمخت�ص )�أفراد �أو جهات( عند الحاجة.

4.  تكون الم�س�ؤولية القانونية وحقوق الملكية الفكرية وفق ما ورد في دليل ال�وضابط وال�سيا�سات العامة للمنح مع مراعاة 
ما ي�أتي :

•   �إثبات حقوق الملكية الفكرية لأ�صحابها.	
•  م�شاريع الحقوق الفكرية الم�شتراة من قبل الم�ؤ�س�سة ملك ح�صري لها.	
• الم�شاريع الممنوحة )غير �شراء الحقوق( ملك للجهة الم�ستفيدة والم�ؤ�س�سة على حد �سواء، وللم�ؤ�س�سة حق 	

الا�ستفادة من مخرجاتها ب�أي �شكل دون الرجوع للجهة وبدون �أي التزام تجاهها.

5.  ت�سمح �سيا�سة التعديل على الم�شروع �أثناء التنفيذ ب�إجراء تعديلات على الم�شروع وفق ما ي�أتي :
• ال�وضابط 	 دليل  في  الواردة  التنفيذ  �أثناء  الم�شروع  على  التعديل  �سيا�سة  وفق  التكاليف   بنود  بين  المناقلة   

وال�سيا�سات العامة للمنح.
•  يمكن تعديل الخطة الزمنية للم�شروع عند الحاجة وفق ما ورد في �سيا�سة التعديل على الم�شروع في دليل 	

ال�وضابط وال�سيا�سات العامة للمنح مع مراعاة  ما ي�أتي :

- بما لا يزيد على 10% من المدة الأ�صلية للم�شروع يكون من �صلاحيات الجهة الم�ستفيدة بالتن�سيق مع الفرع 
�أو �إدارة الم�شاريع بالم�ؤ�س�سة.

- بما يزيد على 10% من الخطة المدة الأ�صلية للم�شروع يكون بموافقة الم�ؤ�س�سة.

- يجب �إ�شعار الم�ؤ�س�سة بالتواريخ المعدلة بخطاب ر�سمي موجه �إلى مدير الفرع مبا�شرةً.

- �أي تعديل في الم�شروع ي�ؤدي لزيادة قيمة الم�شروع يتطلب العر�ض على جهة الاعتماد.

التقييم  وتقارير  المرحلية  التقارير  ورفع  عليها  المتفق  المنجزات  بتحقيق  للم�شروع  المالية  الدفعات  �صرف  يرتبط    .6
المرحلي وفق الجدول الم�ضمن في اتفاقية المنح، ويمكن �صرف الدفعات المالية قبل موعد ا�ستحقاقها؛ ب�شرط تحقيق 
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الإنجازات المتفق عليها، و�ألا ي�ؤدي ذلك �إلى تعديل خطة العمل بدون موافقة الم�ؤ�س�سة.

7.  تجري الم�ؤ�س�سة تقييماً فنياً ومالياً مرحلياً للم�شروع.

المخ�ص�ص  التقرير  �أنموذج  وفق  الانتهاء منها  يتم  المالي عن كل مرحلة  و  الفني  الأداء  تقرير  الم�شروع  يُعد منفذ    .8
)�أنموذج التقرير المرحلي(.

وتجديدها:   المنحة  • �إغلاق 
1.  ت�شترط الم�ؤ�س�سة قيام الجهات الم�ستفيدة من المنح بتوثيق الم�شروع وتقييد الدرو�س الم�ستفادة من تنفيذه والتو�صيات 

الخا�صة به؛ بهدف الا�ستفادة من هذه العملية في تح�سين وتطوير الم�شروع م�ستقبلًا. وتتم عملية التوثيق بو�سائل مثل:
•  توثيق ال�سجلات والملفات الخا�صة بالم�شروع.	
•   التوثيق الإعلامي للم�شروع.	
•   الملاحظة الميدانية للم�ست�شار وفريق العمل الداخلي بالجهة �إن وجد.	
•   �إعداد تقارير درا�سات الحالة �إن وجدت.	
•   يتم �إعداد تقرير خا�ص عن ذلك وفق �أنموذج)توثيق التجربة والدرو�س الم�ستفادة(.	

2.  تحر�ص الم�ؤ�س�سة على توثيق الم�شاريع التي تقوم بمنحها وفق ال�سيا�سات الإعلامية المعتمدة في الم�ؤ�س�سة؛ وحيث �إن 
م�سار الإثراء المعرفي له خ�وص�صيته ف�سيكون التوثيق الإعلامي على النحو الآتي :

  تلتزم الجهة الم�ستفيدة بتوفير عدد )50( ن�سخة من منتجات الم�شروع.	•
•	.word إر�سال تقرير ختامي يكون المحتوى المر�سل به ب�صيغة قابلة للتعديل مثل �صيغة�  
  يجب �أن تت�ضمن منتجات الم�شروع �شعار م�ؤ�س�سة �سليمان بن عبدالعزيز الراجحي الخيرية.	•
الإعلام	• لبريد  �إر�سالها  للجهة  فيمكن  ال�صحف  او  الاجتماعية  التوا�صل  مواقع  عبر  �أخبار  ن�شر  حال  في 

 media@rf.org.sa �أو الإ�شارة لموقع الم�ؤ�س�سة على الإنترنت  www.rf.org.sa وح�ساباتها في مواقع التوا�صل 
الاجتماعي: تويتر ويوتيوب وغيرها.

• �إذا 	 تلتزم الجهات الم�ستفيدة ب�إبراز �أي من �شعارات ال�شركات الوقفية التابعة لأوقاف �سليمان الراجحي 
طلبت الم�ؤ�س�سة ذلك.

التوثيق الإعلامي للم�شاريع �أحد متطلبات �إغلاق المنحة.	•

3.  يُعَدُّ �إغلاق المنحة �شرطاً �أ�سا�سياً لتمكين الجهة الم�ستفيدة من تقديم طلبات منح جديدة. 

4.  عملية �إغلاق المنحة هي �إجراء تقوم به الم�ؤ�س�سة بعد ا�ستكمال جميع المتطلبات اللازمة للإغلاق؛ حيث تقوم الم�ؤ�س�سة 
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بالتقييم النهائي للم�شروع و�إغلاق المنحة و�إبلاغ الجهة الم�ستفيدة بقرار الإغلاق، وي�شترط لإغلاق المنحة ا�ستكمال 

المتطلبات الآتية:

• �إر�سال الجهة �سند القب�ض لكل دفعة من دفعات الم�شروع خلال خم�سة �أيام من تاريخ �إبلاغ الجهة ب�إيداع 	
مبلغ المنحة.

•  تحقيق المخرجات المتفق عليها عند تقديم طلب المنحة.	

•  �إر�سال الجهة التقرير الختامي للم�شروع وفق الأنموذج المعد لذلك، وقبول الم�ؤ�س�سة له.	

•  �إر�سال الجهة المواد الإعلامية المطلوبة في التوثيق كما �سبق.	

•  قيام الم�ؤ�س�سة بتقييم الم�شروع وفق الأنموذج المعد لذلك. 	

•  في حالة عدم تنفيذ الم�شروع �أو �أجزاء منه يجب �إعادة مبلغ المنحة �أو المتبقي منه قبل �إغلاق المنحة.	

والله الموفق.




